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Procedimiento para “Des-Emitir” un comprobante de Ventas:

La emisidn de comprobantes de venta implica varios procesos internos, que se revierten en el caso
de la anulacién de un documento: movimiento de salida de almacén, actualizacion de los stocks,
de las cuentas por cobrar, etc.

Un documento ya emitido no puede modificarse. Y un documento anulado (intencionalmente o
por error), tampoco puede “des-anularse”.

Excepcionalmente, el usuario “ADMIN” puede “des-emitir” un documento para luego volver a
emitirlo con el mismo ndmero.

SIGA LOS SIGUIENTES PASOS:

1. Enla opcién “Emision de Comprobantes” ubicarse sobre el comprobante a des-emitir

00010198 BWO02-0009134 16/08/2011 RENZO MOTTASALAZAR Sl 90.00 2742
00010199 el iR kSy 16/08/2011 | ALOMNSO MOTTASALAZAR = 120.00 2.742
00010200 BWO0Z2-0009136 16/08/2011 MARTHABARBEREMA Sl 120.00 2742

2. Si cuenta con el médulo Contable MyContys, de lo contrario, pasar al punto 3.
Identifique los asientos asociados, presionar CTRL-V para visualizar el (los) voucher(es)
contable(s).

Ingrese a Mycontsys y elimine el(los) asiento(s) contable(s) que corresponde a este

documento.

Mes : 0&, Fte : V, Vou : 00030VOO
VOUCHER
Fecha del wvoucher : 18/06/2015 Tipo/Cambio 3.1650 Ref: 06D00143D0O0C
Cuenta Auxiliarl  Auxiliar2 Auxiliar3 Td-Ser-Numero Descripcion
704111 203302624258 020102 227GPO0O45A 01 001-0019613 227GP0O045A contrato maest
401111 20330262428 01 001-0019613 227GP0O045A contrato maest
121311 203302624258 020102 227GPO0O45A 01 001-0019613 227GP0O045A contrato maest
Totales

Voucher asociado 06D00143D00
121311 20330262428 01 001-0019613 Detraccion COMPARIA MINER
122113 20330262428 01 001-0019613 Detraccion COMPARIA MINER

Totales



3. Identifique y anote cuales son los movimientos de almacén asociados a este documento
(Presione las teclas Ctrl-A para ver la lista).

Hecho por | Fecha Hara Almacen T/Mov #Compbt COrigen #foucher | Fecha

DCG 24/06/2011 | 11:30:59 | ALMAODT 201 000013 W 00013 071201
MOOD 08/06/2011 | 13:21:0p | ALMADT 201 000015 ||"u" 00014 | 10/0152011
DCG 24/06/2011 | 11:32:60 | ALMADT | 201 | 000016 W 00015 10/0152011

4. Siel comprobante es un documento electrénico que ya ha sido validado, entonces presionar
las teclas SHIFT+Z
5. Presionar las teclas Shift-F8,
a. Si el documento tiene pagos a cuenta, le aparecera un mensaje indicando que debe
eliminar primero los pagos a cuenta, presionando el botdn indicado en la figura

probante
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Luego de eliminar los pagos, ejecute nuevamente el paso 5.
b. Si no hay pagos a cuenta, el campo que indicaba el nimero de documento queda en

blanco y se genera una devolucién de mercaderia al almacén (104-XXXXXX):

00010198 BVIDD2-0009134 16/08/2011 | RENZO MOTTASALAZAR Si. 80.00
000101 82011 | ALONSO MOTTASALAZAR Si. 120.00
00010200 16/08/2011 | MARTHABARBEREMA Si. 120.00

| Atencién x |

Se ha generado el comprobante 104-000044
en el almacen ALMAQ1 Fecha 2025/12/26

6. Ahora deben ir a “\Amacenes\Movimientos de Almacén” y eliminar los movimientos asociados
al documento que acaba de des-emitir (201-salida y 104-ingreso).

Para facilitar su ubicacion, filtre por la fecha de emision y el cliente.



7. Si va a usar un correlativo anterior al actual, debe modificar el correlativo del tipo de
documento respectivo (\Tablas\Tipos de Documento):

10.

&Ll Descripcidn

Mantenimiento de Tipos de Documento

6000|010 G|z &=

Cod. | Medio Max.

cD Cheque diferido
cH ST Tienda Bloguear?
CR Comprobante de Retencid asignada seriqe ]
CT Tarjeta de Credito |
DA Declaracion Unica de Adua i
DB Depdsito Bancario
DE Mota de Debito Exportacio
DT Tarjeta de Debito
EF Efectivo
FA Factura x Cobrar
FE Fartiira Evtarinr
En el ejemplo: el nimero de factura que se imprimird es la “004410” (el ultimo + 1)

Volver a Emision de Comprobantes y emitir el documento con las modificaciones que crea

convenientes.

Luego de emitir el documento correcto, debe volver al paso 7 para actualizar el correlativo de

acuerdo al ultimo que corresponda.

Si el comprobante habia sido previamente validado por SUNAT, utilizar la opcién “Recuperar

CDR de SUNAT” para que se muestre como Validado.
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Alternativamente al paso 7 y 9, puede activar la opcidon “Supervisores pueden modificar

correlativos al facturar” para modificar el correlativo en el proceso de emisidn.

Parametros de la empresa Empresa

Datos para guias

pige Rprigrospusge pedeingesF opClR o o 9 9

CJ.AUE.ra S 4O 8N ¢n . uCtu.dcn

8 Muestra descripcion extensa en detalle

[CMuestra codigo alterativo

8 Supenisores pueden modificar correlativos al facturar
Apariencia

# de caracteres en codigo de producto 4
Estructura para quiebre de lineas (ejm XX OCXX) 57| 222

# de decimales para precios unitarios 2
# de decimales para cantidades

Email Corp Pai




