
Procedimiento para actualizar vouchers contables 
 

1. El sistema genera el voucher contable en los siguientes casos : 
a. Registro de ventas : al momento de emitir el documento ( asignar serie-numero) 
b. Cobranza de documentos : al momento de grabar la operacion. 
c. Registro de compras : al momento de grabar la operación 
 

2. Se puede dar el caso, que luego de generado el voucher se hagan ajustes de cuentas contables, registro 
de auxiliares, etc por lo cual sea necesario actualizar el voucher ya generado, para lo cual debe realizar  
los siguientes pasos : 

a. Registro de Ventas: 

                        
 

b. Cobranza de documentos : 

 
 
c. Registro de compras: 

 
  



 
3. Existe la posibilidad de que la modificación de cuentas contables, auxiliares, etc se de luego de que los 

vouchers se hayan generado tiempo atrás y haya que reprocesar no uno sino vouchers en un rango de 
fechas, para lo cual se debe realizar los siguientes pasos : 
a. Filtrar los documentos según la fecha 

       
 
b. Registro de ventas :    Presionar CTRL-M y se presenta el sub menú 

  
  



c. Cobranza de documentos : Presionando CTRL-J 

        
 
 
d. Registro de compras : Presionar CTRL-M y se presenta el sub menu 

          
  



 
4. Se presenta la imagen donde se debe indicar la cantidad de vouches a actualizar, 

         
 
5. Elegir la opción Actualizar 

         
 
6. Tomar nota que este proceso puede tomar cierto tiempo, por lo que se recomienda que no hayan 

usuarios usando el sistema de Gestion y Contabilidad 

          
 

 
 

 
 

 


